PEMERINTAH PROVINSI JAWA TIMUR
DINAS KESEHATAN
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH HUSADA PRIMA

Jin. Karang Tembok No. 39 Telp : (03 1)3713836 Fax :031)3728890
SURABAYA 60153

KEPUTUSAN DIREKTUR
RUMAH SAKIT UMUM DAERAH HUSADA PRIMA
NOMOR 445 / 286.01/KTPS/102.17/2022

TENTANG

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PELAKSANA
RSUD HUSADA PRIMA

DIREKTUR RSUD HUSADA PRIMA

Menimbang : a. bahwa informasi publik merupakan .informasi yang
dihasilkan, disimpan dan dikelola,dikirim dan/atau
diterima oleh yang berkaitan dengan penyelenggaran
Pemerintah Daerah.

b. bahwa untuk tersedianya informasi yang dapat
dipertanggung jawabkan perlu didukung dokumen yang
lengkap, akurat, dan tekstual serta media sebagai sarana
pelayanan informasi

c. bahwa pelayanan informasi dan dokumentasi di RSUD
Husada Prima agar berdaya guna dan berhasil guna perlu
dikelola secara optimal

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, huruf b dan huruf ¢, perlu
menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
RSUD Husada Prima yang ditetapkan dengan keputusan
Direktur RSUD Husada Prima

Mengingat : 1.Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Publik Tahun 2008
nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4846);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 Tentang
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 Tahun 2020
tentang Keterbukaan Informasi Publik;

3. Peraturan Gubernur Jawa Timur Nomor 56 Tahun 2011
tentang pedoman pengelolaan informasi dan dokumentasi

di lingkungan Pemerintah Provinsi Jawa Timur



Menetapkan

KESATU

KEDUA

4. Keputusan Kepala Dinas Kesehatan Kota Suabaya Nomor

503.445/9/P/10.RS/436.7.2/1V/2021  tentang  Izin

Operasional Rumah Sakit Umum Daerah Husada Prima;

. Peraturan Gubernur Jawa Timur nomor 11 tahun 2021

tentang Nomenklatur, Susunan Organisasi, Uraian Tugas

dan Fungsi serta Tata kerja Rumah Sakit Umum Daerah
Husada Prima;

. Keputusan Gubernur Jawa Timur Nomor

821.2/6556/204/2021 tanggal 28 Desember 2021
Tentang Pengangkatan Dalam Jabatan drg.Dyah Retno A.
Puspitorini, M.Si sebagai Direktur Rumah Sakit Umum
Daerah Husada Prima;

MEMUTUSKAN

: KEPUTUSAN DIREKTUR TENTANG PEJABAT

PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
PELAKSANA RSUD HUSADA PRIMA

: Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

RSUD Husada Prima dengan susunan keanggotaan

sebagaimana tersebut dalam lampiran

: Petugas PPID dimaksud mempunyai tugas dan fungsi

sebagai berikut :

1. Menyampaikan informasi dan dokumentasi kepada
publik secara berkala dan sesuai kebutuhan;

2. Membuat, mengumpulkan, serta memelihara
informasi dan dokumentasi untuk kebutuhan
organisasi unit kerjanya;

3. Melakukan penyeleksian dan pengujian data serta
informasi  publik termasuk dalam  kategori
dikecualikan dan informasi yang dibuka publik yang
ditetapkan oleh Pejabat yang berwenang;

4. Melakukan pengujian aksesibilitas atas suatu
informasi publik;

5. Membantu penyelesaian sengketa pelayanan

informasi;



6. Melakukan koordinasi dengan PPID Dinas Kesehatan
Provinsi Jawa Timur dalam pengelolaan dan
pelayanan informasi publik serta dokumentasi;
KETIGA : Keputusan ini berlaku pada tanggal ditetapkan dan
apabila dikemudian hari ada kesalahan di keputusan ini

diadakan perbaikan sebagaimana mestinya

Dltetapkan di : Surabaya
A : 28 Januari 2022

SADA PRIMA

o-A. Puspitorini, M.Si
ﬁ, Pembma Utama Muda
NIP. 19660415 199402 2 001




LAMPIRAN I

DIREKTUR RSUD HUSADA PRIMA

NOMOR
TANGGAL

445 /286.01/KTPS/102.17 /2022

: 28 Januari 2022

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
RSUD HUSADA PRIMA

Atasan PPID Pelaksana drg. Dyah Retno A. Puspitorini, M.Si
Ketua PPID Pelaksana Vitri Ariyani, S.KM., M.Kes
Sekretaris I Towi Kusmandayu, S.KM
Sekretaris II Meylani Pramita, S.Kes
Bendahara Riza Hediati, S.E
I. Bidang Pelayanan dan | dr. Indriya Amirulyati
Dokumentasi Lilis Suryani, S.Kep.Ns.
Lilik Wulandari, SE.
II. Bidang Pengelola data dan | Ratnha Kartikasari, S.KM, M.Kes
Klasifikasi Informasi Agung Nugroho, S.KM, M.PH
Bima Galaksi, Amd
Maya Dinama, S.KM
IIl. Bidang Penyelesaian Sengketa | Elisabet lidia N » S.KM., M.Kes

Informasi

dr. Diana Pudjowati

dr. Farida Hanum

IV. Bidang Pengaduan dan Komplain
Masyarakat

dr. Sri Wahyuni Rochmawati, M.M

Priyo santoso, S.KM, M.Kes

Elya Windi Astuti,S.Kep,Ns

Ditetapkan di
Pada tanggal

: Surabaya
: 28 Januari 2022

na Utama Muda
NIP. 19660415 199402 2 001




LAMPIRAN I
DIREKTUR RSUD HUSADA PRIMA
NOMOR : 445 /286.01/KTPS/102.17/2022

TANGGAL : 28 Januari 2022

URAIAN TUGAS DAN FUNGSI

JABATAN PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PELAKSANA

RSUD HUSADA PRIMA

1. Ketua

Tugas :

Mengkoordinir perencana, pelaksanaan, pengendalian dan evaluasi

pelayanan informasi dan dokumentasi

Fungsi :

pelaksanaan koordinasi perencanaan pengelolaan informasi dan
dokumentasi

pelaksaan koordinasi pengolaan informasi dan dokumentasi
pelaksanaan koordinasi pelayanan informasi dan dokumentasi

pelaksanaan korrdinasi pengendalian pengelolaan informasi dan
dokumentasi

2. Sekretaris

Tugas :

Mengkoordinasikan, mengkonsolidasikan program dan kegiatan yang

dilakukan oleh PPID melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh

atasan.

Fungsi :

Pelaksanaan koordinasi penyusunan program pengelolaan informasi dan
dokumentasi

pelaksaan korrdinasi penyeleggaraan tugas bidang-bidang

pelaksanaan koordinasi dan konsolidasi dalam rangka pengumpulan
informasi dan dokumentasi

pelaksanaan koordinasi dalam rangka penyediaan dan pelayanan
informasi publik melalui media cetak dan elektronik

pelaksanaan koordinasi dalam rangka pemberian pelayananinformasi
dan dokumentasi



3. Bidang Pelayanan Dokumentasi Informasi

Tugas :

Mengolah data yang akan disajikan sebagai informasi publik, melakukan

klasifikasi jenis informasi dan mendokumentasikan informasi yang telah

dikuasai

Fungsi :

Pelaksanaan perencaan program pengolah informasi

pelaksanaan perencanaan program di bidang dokumentasi informasi
pelaksanaan konsultai klaifikasi informasi publik

Inventarisasi, pengklasifikasian informasi dan dokumentasi
menghimpun seluruh informasi publik dari lingkungan RS Paru Jember
Penataan,penyimpanan dan pengolahan informasi publik yang diperoleh
dari seluruh SKPD RS Paru Jember

Pelaksaan konsultasi informasi publik yang termasuk dalam kategori

yang dikecualikan dari informasi yang terbuka untuk publik.

4. Bidang Pengelola data dan Klarifikasi Informasi
Tugas :

Memberikan pelayanan informasi publik dan mengelola informasi sesuai

dengan mekanisme internal PPID

Fungsi :

menyiapkan dan membangun fasilitas layanan bidang informasi publik
menyiapkan system pelayanan dan pengelolaan informasi publik
penyediaan informasi dalam rangka pelayanan informasi publik

penyampaian dan pemeliharaan informasi publik

5. Bidang Pelayanan Sengketa

Tugas :

Melakukan advokasi dan mewakili institusi dalam menyelesaikan

sengketa informasi.

Fungsi :

memfasilitasi para pihak dalam upaya mengatasi dan memecahkan
permasalahan informasi publik

memotivasi para pihak dalam upaya mencari jalan terbaik



menyelesaikan permasalahan informasi publik

- mewakili institusi dalam menyelesaikan sengketa informasi

- penyusunan pertimbangan tertulis atas setiap kebijakan dalam rangka
memenuhi permohonan informasi

- pelaksanaan verifikasi, laporan dan rekomendasi ata pengaduan atau
sengketa informasi.

6. Bidang Pengaduan dan Komplain Masyarakat
Tugas :

Melaksanakan penanganan keluhan atau komplain dari masyarakat
dalam pengawasan pelaksanaan pelayanan publik sehingga perlu
mendapatkan tanggapan dengan cepat, tepat dan dapat
dipertanggungjawabkan.

Fungsi :

- penghimpunan dan penelaah peraturan perundang-undangan, petunjuk
teknis, petunjuk pelaksaan dan pedoman ketentuan lain berkaitan
dengan penanganan pengaduan

- benyusunan rencana program dan kegiatan serta pelaksanaan
penanganan pengaduan dan komplain

- penerimaan pengaduan dan komplain  masyarakat terhadap
pelaksanaan pelayanan

- pelaksanaan Klarifikasi pengaduan pelayanan

- penyiapan bahan dalam rangka penyelesaian pengaduan

- pelaksanaan koordinasi dengan instansi terkait perihal penyelesaian

permasalahan pengaduan pelayanan.

Ditetapkan di : Surabaya
Pada tanggal : 28 Januari 2022

HUSADA PRIMA

drg\Dyah-Refn6A. Puspitorini, M.Si
‘7’ “Pembifia Utama Muda
NIP. 19660415 199402 2 001




